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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

  :مقدمه

  

ون نظام مهندسی و نامه اجرائی قان آیین 28و11،21،26در اجراي مواد  شهرسازي وزارت راه و
به برگزاري آزمونهاي ورود به حرفه مهندسان در هفت رشته مهندسی  کنترل ساختمان نسبت

 ،اجرایی ساختمان جزئیات براي صلاحیت نظارت و )تستی(تخصصی،بخش عمومی دودر « معماري
، )نظارت و محاسبات( ، شهرسازي، عمران بخشهاي»براي صلاحیت طراحی )تشریحی(طراحی

اي کاردانهاي فنی ساختمان  مکانیک، برق، نقشه برداري و ترافیک در پایه سه و آزمونهاي حرفه
و سه   شهرسازي، مکانیک، برق و نقشه برداري در پایه ،اندرشش رشته کاردانی معماري، عمر

هاي سه، دو، یک جهت پروانه اشتغال بکار  ي معماران تجربی در پایها  آزمون تعیین صلاحیت حرفه
  .نماید می اقدامبطور هماهنگ و همزمان در سراسر کشور  1391ماه  شهریور 31و30در تاریخهاي 

  

  :تعاریف

  :روند کار می هاي زیر با معانی مربوطه به براي اختصار هر یک از عبارت» دفترچه راهنما«در این 

  

  سازمان سنجش آموزش کشور: »سازمان سنجش«

  شرکت خدمات آموزشی سازمان سنجش : »شرکت خدمات«

  و شهرسازي استان راهاداره کل : »اداره کل«

  سازمان نظام مهندسی ساختمان استان: » سازمان استان«

  سازمان نظام کاردانی ساختمان استان: »کاردانی سازمان نظام«

  1374قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان مصوب اسفند ماه : »قانون«
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

  

  

  اي کاردانهاي فنی ساختمان  نام آزمون حرفه راهنما و دستورالعمل ثبت

  30/06/91مورخ 

  

  

مسئولیت   به دقت مطالعه نمائید، داوطلب محترم خواهشمند است قبل از انجام ثبت نام، راهنماي آزمون را
صحت کلیه اطلاعات ورودي و کنترل سوابق کاري و انجام بررسیهاي لازم در خصوص امکان اخذ پروانه اشتغال 

بدیهی است در صورتی که پس از قبولی در آزمون و تشکیل پرونده جهت باشد،  بکار به عهده داوطلب می
کنترل سوابق کاري و امکان  اطلاعات وارده در خصوص مشخصات فردي،دریافت پروانه اشتغال بکار مغایرتی در 

سنجی در خصوص اخذ پروانه اشتغال مشاهده گردد، مسؤولیت آن صرفاً بر عهده داوطلب می باشد و مطابق 
  .مقررات برخورد خواهد شد

  

  

            )ویژه داوطلبان(راهنماي آزمون 

  

  

  

نامه اجرائی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان  آیین 28و  26مواد و شهرسازي در اجراي  راهوزارت 
کاردانی اخذ پروانه اشتغال بکار متقاضیان براي اي کاردانهاي فنی ساختمان  حرفه  اقدام به برگزاري آزمون

 پایه سهدر  برداري نقشه و ن، تأسیسات مکانیکی، تأسیسات برقی، شهرسازيمعماري،  عمراهاي  در رشته
  .نماید می
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

  

  

  

  :مدرك تحصیلی   - 1

و  هاي معماري، شهرسازي، عمران، تأسیسات مکانیکی، تأسیسات برقی قانون رشته 6مطابق ماده 
توانند در  ها نمی این رشتهدارندگان مدرك تحصیلی هریک از . باشند هاي اصلی می برداري جزء رشته نقشه

  .ها شرکت نمایند اي سایر رشته آزمون حرفه

هاي اصلی نباشد  قانون متقاضیانی که عنوان رشته آنها مطابق با رشته 7با توجه به ماده  :هاي مرتبط رشته
توانند در حدود صلاحیت تعیین شده توسط  می) ارزي کمیسیون هم( 7در صورت تأیید کمیسیون ماده 

لذا ضروري است این متقاضیان جهت اطلاع از امکان . ون مذکور پروانه اشتغال بکار دریافت نمایندکمیسی
نام  دریافت پروانه اشتغال بکار در رشته مورد نظر، از طریق اداره کل استان محل عضویت خود قبل از ثبت

  .مطمئن گردند

می باشند جهت اطلاع از امکان  با توجه به مراتب فوق ضروري است متقاضیانی که شامل موارد فوق
قبل استان محل عضویت خود  اداره کلدریافت پروانه اشتغال بکار در رشته و صلاحیت مورد نظر، از طریق 

  .مطمئن گردند نام از ثبت

  :اي سابقه کار حرفه -2

از تاریخ اخذ مدرك تحصیلی تا  اي جهت شرکت در آزمون حداقل سوابق کار حرفهنحوه محاسبه سنوات کاري لازم، 
  .باشد می) 1(و به شرح جدول شماره 1391ماه شهریورپایان 

نام و شرکت در آزمون را ندارد  احراز ننماید امکان ثبت 91شهریور متقاضی که سنوات لازم را تا پایان :توجه
زمون، قبولی نام و قبولی در آ و در صورت نداشتن شرایط لازم و ورود اطلاعات نادرست جهت ثبت

  .یکن تلقی شده و با وي مطابق ضوابط و مقررات برخورد خواهد شد لم  کان

 اي کاردانهاي فنی ساختمان اي حداقل براي آزمون حرفه سوابق کار حرفه

 پایه سه نوع مدرك تحصیلی ردیف

 سال 5 مدارك فنی مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوري 1
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

 سال 6 ها و مؤسسات دولتی مورد تأیید سایر وزارتخانهدارندگان مدرك فنی  2

  

  )1(جدول شماره 

  

مشخص گردیده نوع مدرك تحصیلی از نظر مورد تأیید بودن ) 1(همانگونه که در جدول شماره  :تذکر
ها و مؤسسات دولتی در محاسبه سنوات  وزارت علوم، تحقیقات و فناوري یا مورد تأیید بودن سایر وزارتخانه

رك خود در فرم لذا ضروري است متقاضیان آزمون کاردانی به هنگام مشخص نمودن نوع مد. باشد مؤثر می
  . نام دقت کافی نمایند ثبت

  

  :اعتبار قبولی آزمونها - 3

سال از تاریخ آزمون می باشد لذا ضروري است  4اعتبار قبولی آزمونها در کلیه رشته ها حداکثر به مدت 
خود اقدام  کاردانی قبول شدگان در آزمون مذکور در مهلت تعیین شده نسبت به اخذ پروانه اشتغال بکار

  .نمایند

م یکن م براي دریافت پروانه باشند کان لقبولی آزمون کسانی که در زمان ثبت نام فاقد شرایط لاز -2تذکر 
  .گردد تلقی می

با توجه به ابلاغ دستورالعمل نحوه تمدید و ارتقاء پایه پروانه اشتغال بکار کاردانی به 
ها فقط  اي کاردانهاي فنی ساختمان در کلیه رشته آزمون حرفه 27/12/90مورخ 108187/420/90شماره

گیرد و  گردد و ارتقاء پایه طبق دستورالعمل ابلاغی صورت می  یدر پایه سه به صورت تستی برگزار م
 .باشد باز می  همچنین کلیه آزمونها به صورت جزوه

   :تاریخ برگزاري و نحوه ثبت نام آزمون  -4

سه در روز   مان به منظور اخذ پروانه اشتغال بکار کاردانی در پایهاي کاردانهاي فنی ساخت حرفهآزمون 
برگزار ) 2(شهریور سال جاري و بطور همزمان در سراسر کشور به شرح جدول شماره  30پنجشنبه مورخ 

  .گردد می

سازمان تاریخ اخذ تأییدیه از  نام تاریخ ثبت عنوان آزمون اي آزمون حرفه
استان  نظام کاردانی ساختمان

تاریخ تهیه پرینت کارت 
آزمون از طریق  شناسایی

تاریخ 
برگزاري 
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

 آزمون سایت وب سایت از طریق وب

کاردانهاي فنی 
 ساختمان

معماري،شهرسازي،عمران، 
 برداري مکانیک، برق،نقشه

 30/06/91 27/6/91الی 25/06/91 05/06/91الی 28/04/91 31/05/91الی 26/04/91

  

  )2(جدول شمارة 

  

  :پذیرد  نام در آزمون به شرح زیر صورت می ثبت  -1- 4
www.INBR.ir  هاي این دفتر به آدرسسایت  نام اولیه از طریق وب داوطلب لازم است نسبت به ثبت

، هاي فنی ساختمان و قبول شرایط آناقدام و پس از تأیید راهنما و دستورالعمل آزمون کاردان
نام از فرم   نام و انجام ثبت ه پرداخت هزینه آزمون اقدام نموده و پس از ورود به سامانه ثبتنسبت ب

  .باشد نام قابل پرینت می نام از طریق وب سایت، در مهلت ثبت فرم ثبت. نام پرینت تهیه نماید  ثبت
  

بایست حداکثر تا یک هفته پس  نام نبوده و می نام به منزله تأیید نهایی ثبت پرینت فرم ثبت  :توجه
. نام، داوطلب تأیید اطلاعات خود در سامانه را از طریق کد رهگیري کنترل نماید  از تأیید ثبت

در  تدر صورت عدم تأیید اطلاعا. باشد تأییدیه صادر شده دراین مرحله به معنی تأیید نهایی می
  .استان مراجعه گرددنظام کاردانی  سازمانه سامانه لازم است جهت پیگیري ب

هاي عامل مورد نظر پرداخت هزینه آزمون به  اینکه با توجه به هماهنگی به عمل آمده بانکضیح تو
       .پذیرد صورت اینترنتی انجام می

  . باشد روري میاستان ضسازمان نظام کاردانی  نام در آزمون، عضویت در جهت ثبت -2- 4
کد استان، کد رشته و نام، در درج شماره عضویت خود شامل  لازم است متقاضیان به هنگام ثبت -3- 4

در صورتی که متقاضی حتی یکی از . در فرم مربوطه دقت کافی نمایند شماره سریال مختص استان
ضروریست جهت اصلاح آن در . نام درج نماید اجزاء شماره عضویت خود را به اشتباه در فرم ثبت

 . استان اقدام نماید سازمان نظام کاردانینام از طریق مراجعه به  مدت زمان ثبت
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

  

  :استان سازمان نظام کاردانیشماره عضویت 

  

  

  1-10-300- 00125: مثال

  

نام نیز دقت لازم مبذول نمایند، در صورت  لازم است متقاضیان در تکمیل سایر موارد فرم ثبت -4- 4
 .استان اقدام نمایند سازمان نظام کاردانیبایست از طریق مراجعه به  نیاز به تغییرات می

  

سازمان نظام دار  کارت عضویت عکساز آنجا که احراز هویت در جلسه آزمون، از طریق ارائه  -5- 4
صورت خواهد گرفت، ضروري است  معتبر عکس دارکارت شناسائی  واستان  کاردانی ساختمان

  :داوطلبان موارد زیر را رعایت نمایند
  .در اسرع وقت نسبت به اخذ یا تمدید کارت عضویت خود اقدام نمایند - 1
شناسایی آزمون از طریق  نسبت به تهیه پرینت کارت 27/06/91الی  25/06/91از تاریخ  - 2

  .سایت اقدام نمایند وب

به بعد  90ماه آذرمورخ  اي کاردانهاي فنی ساختمان حرفهاطلاعات شرکت کنندگان آزمونهاي  -6- 4
قبل، متقاضی   گیرد تا در صورتی که داوطلبان دوره نام برروي وب سایت قرار می در مدت ثبت

د درخواست خود را آزمون آتی نیز باشند، بتوانند فقط با وارد کردن شماره عضویت، آزمون مور
انتخاب نموده و در آن ثبت نام نمایند و دیگر نیازي به وارد کردن کلیه مشخصات توسط این 

نام  همچنین در صورت نیاز به اصلاح اطلاعات موجود، موارد را در فرم ثبت. داوطلبان نخواهد بود
 .اصلاح نمایند

 

را اسکن ) عکس تمام رخ( 6×4یا  3×4کس بایست قبل از ثبت نام یک قطعه ع داوطلبان می - 6- 5     
. پیکسل را ذخیره نماید 200×300پیکسل و حداقل  300×400و اندازه حداکثر ) jpg(فرمت  نموده و با

 .تصویر داوطلب باید واضح و مشخص و فاقد اثر مهر،منگنه و هرگونه اثر باشد

 

 

  - - 

شماره سریال  کد رشته کد استان
 مختص استان

 - ١ 

 رقم 2 رقم 5 رقم 3
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

ساختمان استانهاسازمان نظام کاردانی  نام ویژه ثبتدستورالعمل اجرائی   

 

 :باشد خلاصه مراحل اجرایی و زمانبندي آزمون به شرح جدول زیر می )1

  
 موضوع تاریخ اجرا ردیف

 نام آزمون شروع ثبت 26/04/91 شنبه دو 1

 نام آزمون پایان ثبت 31/05/91 شنبه سه 3

 05/06/91 شنبه  یک 4
استان از  سازمان نظام کاردانینام از  ان زمان اخذ تأییدیه ثبتپای

 سایت طریق وب

 سایت ارائه کارت شناسایی آزمون بر روي وب 25/06/91 شنبه 5

 پایان زمان اخذ کارت شناسایی آزمون  27/06/91 دو شنبه 6

 28/06/91 سه شنبه 7

هماهنگی موارد اصلاحی استان با شرکت تعاونی سازمان سنجش 
براي (کاردانهاي فنی ساختمان استانهاآموزش کشور توسط کانونهاي 

 )رفع نقص احتمالی در خصوص مواردي که امکان پذیر است
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

  

  )1(جدول شماره 
  

با توجه به محدودیت زمان ثبت نام، لازم است کلیه اطلاعات در اسرع وقت به نحو جامع به اطلاع  )2
  .رسانده شودمتقاضیان شرکت در آزمون مذکور 

  

در صورت امکان، شرایط لازم جهت ثبت نام متقاضیانی که به شبکه اینترنت دسترسی ندارند در  )3
  .فراهم گردد) حسب مورد(ساختمان استان  یسازمان نظام کاردانمحل 

  

با توجه به ضرورت درج صحیح و کامل شماره عضویت در فرم ثبت نام الکترونیکی، لازم است  )4
، کد استان، کد رشته و 1عدد شامل(به طور کامل استان  سازمان نظام کاردانیشماره عضویت 

  .درج گردد سازماندر کارت عضویت اعضاء ) شماره سریال مختص استان
  

استان و کاردانی از آنجا که کنترل داوطلبان در جلسه آزمون از طریق کارت عضویت سازمان نظام  )5
صدور کارت اقدام لازم د، لازم است جهت تسریع مراحل گیر پرینت کارت شناسایی آزمون انجام می

انجام گیرد تا در  سازمانرسانی به نحو مقتضی به اعضا جدید و قدیم  همچنین اطلاع. معمول گردد
اسرع وقت نسبت به اخذ یا تمدید کارت عضویت و اخذ پرینت کارت شناسایی آزمون، قبل از آزمون 

  .اقدام نمایند
  

به بعد در مدت  90مورخ آذرماه  کاردانی استان ان آزمونهاي سازمان نظاماطلاعات شرکت کنندگ )6
قبل، متقاضی آزمون آتی نیز   گیرد تا در صورتی که داوطلبان دوره نام برروي وب سایت قرار می ثبت

باشند، بتوانند فقط با وارد کردن شماره عضویت، آزمون مورد درخواست خود را انتخاب نموده و در 
. م نمایند و دیگر نیازي به وارد کردن کلیه مشخصات توسط این داوطلبان نخواهد بودآن ثبت نا

  .نام اصلاح نمایند همچنین در صورت نیاز به اصلاح اطلاعات موجود، موارد را در فرم ثبت
 

استانها از طریق وب سایت  سازمان نظام کاردانیشدگان آزمون توسط  کنترل اطلاعات ثبت نام )7
سایت   هر استان از طریق وب سازمان نظام کاردانیبدین ترتیب که . انجام خواهد پذیرفت

www.inbr.ir   با وارد کردن کد کاربر و کلمه عبور مربوطه به صورتonline   به اطلاعات
استان  دانیسازمان نظام کارشدگان استان خود دسترسی خواهند داشت که لازم است  نام ثبت

الامکان در همان روز بررسی و اصلاحات لازم را از طریق اینترنت بر  شدگان را حتی نام اطلاعات ثبت
  .شدگان استان اعمال نمایند نام روي فایل ثبت
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

لازم است اطلاعات ثبت نام شدگان آزمون که ثبت نام آنها مورد تأیید می باشد از طریق سیستم  )8
از تاریخ شروع ثبت نام ) حسب مورد(استان  سازمان نظام کاردانیالکترونیکی آزمون استانها، توسط 

نام، پس از  ثبت ریزي انجام شده در سامانه برابر برنامه. و دریافت کد کاربر و کلمه عبور تأیید گردد 
نام توسط  نام در سامانه ثبت ، تأییدیه ثبتاستانسازمان نظام کاردانی نام متقاضی توسط  تأیید ثبت

باشد و با توجه به  نام می متقاضی قابل رؤیت و پیگیري است و به منزله تایید نهایی ثبت
ز تاریخ ثبت نام، رسانی انجام شده به متقاضیان، چنانچه ظرف مدت حداکثر یک هفته ا اطلاع

نماید  مراجعه می استانسازمان نظام کاردانی متقاضی نتواند تأییدیه را بر روي سایت رؤیت نماید به 
اسامی داوطلبانی . نام شدگان در اسرع وقت بررسی و تأیید گردد  لذا ضروري است اطلاعات ثبت. 

تأیید نگردیده باشد، به  05/06/91نام آنها در سیستم الکترونیکی آزمون تا پایان تاریخ  که ثبت
باشد و لیست تحویلی به شرکت خدمات آموزشی سازمان  نام داوطلب می منزله عدم تأیید ثبت

 .سنجش آموزش کشور صرفاً شامل اسامی تأیید شدگان در سیستم الکترونیکی آزمون خواهد بود

  
خواهد بود،  استانن نظام کاردانی سازمانام داوطلبان با  عدم تأیید ثبت از آنجا که مسؤلیت تأیید یا )9

بدیهی است با توجه به مسائل پیش آمده  .لذا لازم است دقت کافی در انجام این کار صورت پذیرد
در سالهاي اخیر چنانچه مدارك ثبت نامی داوطلبان داراي ایراد بوده و واجد صلاحیت ثبت نام 

 .خواهد بود سازماننباشند و تایید گردند کلیه تبعات آن بر عهده هیأت مدیره آن 
  

همچنین جلوگیري از تضییع  ریزیهاي انجام شده و هماهنگی با سازمان سنجش و به لحاظ برنامه )10
هاي لازم جهت تأمین نیروي انسانی و امکانات لازم در  بینی حقوق داوطلبان، ضروري است پیش

، انجام شود تا استانسازمان نظام کاردانی نام شدگان توسط  خصوص کنترل و اصلاح اطلاعات ثبت
 .نام شدگان اعمال گردد تأیید اطلاعات و اصلاحات مربوطه به دقت و روزانه برروي فایل ثبت

  

بررسی و اصلاح گردد به ) حسب مورد(استان سازمان نظام کاردانی مواردي که لازم است توسط  )11
 :باشد شرح زیر می

شدگان با سایر مشخصات فردي داوطلب و در صورت لزوم، اصلاح  نام مطابقت شماره عضویت ثبت) الف
  مشخصات فردي داوطلب 

  شدگان  یل ثبت نام حذف اطلاعات واهی از فا) ب

اند  استفاده نموده استانسازمان نظام کاردانی هاي عضویت غیر واقعی  حذف اسامی افرادي که از شماره) ج
  )باشند نمی سازمانعضو (

در صورت حصول اطمینان کامل از صحت (نام کننده تمایل به تغییر آن دارد  اصلاح مواردي که ثبت) د
  ) اطلاعات متقاضی
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 رعایت مقررات ملّی ساختمان الزامی است

در صورتی که پس از کنترل تاریخهاي اخذ . تاریخهاي اخذ مدارك تحصیلی درفایل ارسالیکنترل ) ه
لازم است سنوات نامی مشاهده شود،  مغایرتی بین مندرجات مدرك و اطلاعات ثبتمدارك تحصیلی، 

در صورت عدم احراز  و بررسی شود 91شهریورداوطلب جهت شرکت در آزمون پایه درخواستی تا پایان 
  .شدگان حذف شود نام لازم از فایل ثبتشرایط 

نام شدگان استان مربوطه اعمال  بر روي فایل ثبت سازمان نظام کاردانی استان از آنجا که کلیه تغییرات توسط
نام شدگان عضو هر استان با  شود لذا مسؤلیت هرگونه حذف، تغییر و عدم اصلاح یا عدم تأیید اطلاعات ثبت می

  .و لازم است دقت کافی در انجام موارد فوق معمول گردد. خواهد بود م کاردانی استانسازمان نظاهیأت مدیره 

  

  

  

  

  

  

 


